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KASININKO
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Kasininko pareigybė (profesijos kodas 523002) priskiriama kvalifikuotų darbuotojų grupei.

2. Pareigybės lygis – C.

3. Pareiginės algos pastoviosios dalies koeficientas – 3,07-7,0 (priklausomai nuo profesinio darbo stažo trukmės).

4. Kasininko pareigybė reikalinga tvarkyti kasos dokumentus ir atsiskaityti Kelmės rajono savivaldybės Biudžetinių įstaigų apskaitos skyriaus vyr. specialistei.
5. Kasininkas tiesiogiai pavaldus administratoriui-direktoriaus pavaduotojui.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
6. Turėti aukštesnįjį buhalterinį arba jam prilygintą  išsilavinimą.

7. Mokėti tvarkyti kasos dokumentus, bankinius dokumentus. 

8. Mokėti dirbti kompiuteriu su teksto redaktoriumi, skaičiuokle, internetu, elektroniniu paštu.

9. Būti pareigingam, sąžiningam, darbščiam, gebėti kultūringai bendrauti.

III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
10. Kasininkas vadovaujasi finansinės apskaitos reikalavimais, Kultūros centro direktoriaus įsakymais, darbo tvarkos taisyklėmis, darbų saugos normatyviniais aktais,               priešgaisrinės saugos taisyklėmis.

11. Tvarko kasos ir bankinius dokumentus.

12. Platina pramoginius bilietus į kultūrinius renginius.

13. Platina pramoginius bilietus šokių vakarų metu.

14. Atsiskaito Kelmės rajono savivaldybės Biudžetinių įstaigų apskaitos skyriaus vyr. specialistui ir komercinėms firmoms už pramoginių bilietų panaudojimą po kiekvieno renginio.
15. Vykdo civilinės saugos parengties ekstremalioms situacijoms plane numatytas funkcijas.

IV SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ
16. Atsako už teisingą banko dokumentų apiforminimą, pramoginių bilietų platinimą bei jų saugumą.

17. Kasininkui taikoma Darbo kodekso ir kitais teisės aktais nustatyta atsakomybė.

Susipažinau

          Kasininkė

______________________________      ________________     _________________________

                                                                     (parašas)                              (vardas, pavardė)

__________________________

                (data)

