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AMATŲ STUDIJOS VADOVO PAREIGYBĖ
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ
1. Amatų studijos vadovo pareigybė (profesijos kodas 235501) priskiriama specialistų grupei.
2. Pareigybės lygis – A2.

3. Pareiginės algos pastoviosios dalies koeficientas – 3,06-7,6 (priklausomai nuo profesinio darbo stažo trukmės).

4. Amatų studijos vadovo pareigybė reikalinga planuoti, organizuoti ir vykdyti tradicinius amatus populiarinančią veiklą įvairaus amžiaus ir socialinių grupių žmonėms. 
5. Amatų studijos vadovas pavaldus Etninės kultūros ir tradicinių amatų skyriaus vedėjui.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
6.  Turėti aukštąjį universitetinį išsilavinimą.

7.  Amatų studijos vadovas turi žinoti (išmanyti) Lietuvos Respublikos įstatymus, Vyriausybės nutarimus, bei kitus teisės aktus.
8. Žinoti  etninius Lietuvos ir atskirų jos regionų ypatumus.

9. Išmanyti įstaigos valdymo struktūrą, vidaus darbo tvarkos taisyklės, profesinės etikos normas.

10. Mokėti pagrindines raštvedybos taisykles, sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu.

11. Mokėti dirbti kompiuteriu ir skyriaus techninėmis priemonėmis.

12. Gebėti praktines ir teorines tradicinių amatų ir dailės technologijų žinias perduoti studijos lankytojams, būti darbščiu, kūrybingu, pareigingu.
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
13. Vadovautis Kelmės kultūros centro direktoriaus įsakymais, metodinių centrų rekomendacijomis, priešgaisrinės saugos taisyklėmis, darbų saugos normatyviniais aktais ir vidaus darbo tvarkos taisyklėmis.

14. Vykdyti direktoriaus, Etninės kultūros ir tradicinių amatų skyriaus vedėjo pavedimus jeigu šie neprieštarauja įstatymams.
15. Organizuoti amatų studijos veiklą.
16.  Rengti studijos veiklos planus ir ataskaitas.
17.   Organizuoti ir pravesti edukacinius užsiėmimus, seminarus, kursus ir kt. renginius įvairaus amžiaus ir socialinių grupių žmonėms.

18. Kaupti archyvinę medžiagą apie įvykdytą veiklą.

19. Amatų studijos veiklą viešinti Kultūros centro tinklapyje, spaudoje.

20. Teikia metodinę pagalbą Kelmės rajono kultūros centrų ir švietimo įstaigų darbuotojams.

21.  Bendradarbiauja su Lietuvos amatų centrais, tautodailininkais, amatininkais, sertifikuotų produktų gamintojais.

IV SKYRIUS

TEISĖS

22.  Susipažinti su Kultūros centro direktoriaus įsakymais, susijusiais su jo veikla.

23.  Atostogauti, suderinus atostogų laiką su Kultūros centro direktoriumi.

24.  Teikti pasiūlymus amatų studijos veiklos gerinimo klausimais.
25.  Naudotis Darbo kodekso ir kitų norminių teisės aktų, susijusių su darbo santykiais, nustatytomis teisėmis.

V SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ
26.  Atsako už Kultūros centro patikėtą turto apsaugą.

27. Atsako už rengiamų renginių (edukacinių užsiėmimų, kursų, seminarų ir kt.) kultūrinį švietimą, tvarką šių renginių metu.

28.  Amatų studijos vadovui taikoma Darbo kodekso ir kitais teisės aktais nustatyta atsakomybė.

Susipažinau

Amatų studijos vadovas                                                                                                           
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____________________

          (data)

