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KULTŪRINIŲ RENGINIŲ ORGANIZATORIAUS
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Kultūrinių renginių organizatoriaus pareigybė (profesijos kodas 265411) priskiriama specialistų grupei.
2. Pareigybės lygis – A2.

3. Pareiginės algos pastoviosios dalies koeficientas – 3,3-10,5 (priklausomai nuo profesinio darbo stažo trukmės).

4. Kultūrinių renginių organizatoriaus pareigybė reikalinga planuoti ir organizuoti direktoriaus įsakymu paskirto skyriaus darbą: kultūrinę, finansinę ir ūkinę veiklą.
5. Kultūrinių renginių organizatorius tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojai kultūrinei veiklai.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
6. Turėti aukštąjį koleginį arba aukštąjį universitetinį, arba jam prilygintą humanitarinių mokslų, arba meno srities išsilavinimą.

7. Mokėti organizuoti kultūrinius renginius.

8. Mokėti kūrybiškai dirbti su mėgėjų meno kolektyvais.

9. Turėti kompiuterinio raštingumo įgūdžių.
10. Išmanyti raštvedybos taisykles, sklandžiai dėstyti mintis raštu bei žodžiu.

11. Būti pareigingam, darbščiam, kūrybiškam, gebėti kultūringai bendrauti.

III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
12. Kultūrinių renginių organizatorius vadovaujasi kultūros centro direktoriaus įsakymais, metodinių centrų rekomendacijomis, priešgaisrinėmis saugos taisyklėmis, darbų saugos normatyviniais aktais, darbo tvarkos taisyklėmis.

13. Planuoja ir organizuoja skyriaus kultūrinę ir ūkinę veiklą.

14. Pildo skyriaus darbo apskaitos žurnalą, ruošia darbo planus, ataskaitas Kultūros centrui.

15. Organizuoja valstybines ir kalendorines šventes, poilsio vakarus, vakarones ir kitus renginius.
16.  Dirba su  mėgėjų meno kolektyvais ir organizuoja jų koncertinę veiklą.

17. Dalyvauja kultūros darbuotojų pasitarimuose, seminaruose.

18. Vykdo skyriaus spec. lėšų apskaitą.

19. Vykdo civilinės saugos parengties ekstremalioms situacijoms plane numatytas funkcijas.

IV SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ
20. Kultūrinių renginių organizatorius atsako už rengiamų renginių, koncertų meninį lygį, mėgėjų meno kolektyvų meninį lygį, tvarką renginių metu, patikėto turto apsaugą.

21. Atsako už spec. lėšų kaupimą.
22. Atsako už statistinių ataskaitų teisingumą, darbo planų ir ataskaitų pristatymą kultūros centrui.

23. Kultūrinių renginių organizatoriui taikoma Darbo kodekso ir kitais teisės aktais nustatyta atsakomybė. 
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