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REDAKTORIAUS
PAREIGYBĖS  APRAŠYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBĖ

1. Redaktoriaus pareigybė (profesijos kodas 265409) priskiriama specialistų grupei.
2. Pareigybės lygis – B.

3. Pareiginės algos pastoviosios dalies koeficientas – 3,2-8,0 (priklausomai nuo profesinio darbo stažo trukmės).

4. Redaktoriaus pareigybė reikalinga kurti ir redaguoti televizijos laidas, tvarkyti jų turinį, rengti ir tikrinti tekstus, informuoti rajono visuomenę per žiniasklaidą apie Kelmės miesto bei krašto gyvenimo aktualijas. 

5. Redaktorius tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui kultūrinei veiklai.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
6.  Turėti aukštesnįjį kultūrinį  išsilavinimą.
7. Vesti kultūrinius renginius.
8. Mokėti dirbti kompiuteriu.
9. Gebėti kultūringai bendrauti.
10. Sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu.
11. Išmanyti bendrinės lietuvių kalbos reikalavimus.
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
12. Vadovautis  Kultūros centro direktoriaus įsakymais, priešgaisrinės  saugos taisyklėmis, darbų saugos normatyviniais aktais, vidaus darbo tvarkos taisyklėmis.
13. Vesti  kultūros centro renginius.
14. Rengti informacines laidas (vaizdo ir garso informaciją paversti nuoseklia ir žmonėms suprantama laida: laidos planavimas, komentarai, pokalbiai, vaizdo ir garso medžiagos pateikimas). 
15. Filmuoti, montuoti, įgarsinti vaizdo medžiagą.
16. Pildyti Kelmės kultūros centro interneto svetainės puslapius.
17. Kaupti ir tvarkyti publikacijas apie kultūrinį Kelmės rajono gyvenimą iš     periodinių leidinių.
18. Vykdyti kultūros centro direktoriaus pavedimus. 
19. Vykdo civilinės saugos parengties ekstremalioms situacijoms plane numatytas funkcijas.
IV SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ
20. Atsako už informacinių televizijos laidų ir televizijos siužetų  kokybę.
21. Atsako už patikėtą vaizdo ir garso  aparatūrą. 
22. Taikoma Darbo kodekso ir kitais teisės aktais nustatyta atsakomybė.

Susipažinau: 

Redaktorė

__________________________                 ____________          _____________________

       (pareigybė)                                             ( parašas)                               ( pavardė)

----------------------

         (data)

